MESLEKI UYGULAMA SONUC RAPORU YAZIM KILAVUZU

SUBU Meslek Yiiksekokulu ogrencileri, Mesleki Uygulamalari siiresince igyerinde yapmus
olduklar1 arastirma, gézlem ve ¢alismalarini, Mesleki Uygulamalar Yonergesi ile bu kilavuzdaki
esaslara uygun olarak hazirlayacaklar1 Mesleki Uygulama Dosyasim ilgili 6gretim elemanina
ilan edilen tarihler icerisinde sunmak zorundadirlar.

Mesleki Uygulama raporu, asagida belirtilen rapor yazim kurallarina uygun olarak yazilmali ve
zamaninda teslim edilmelidir. Mesleki Uygulama raporu, Mesleki Uygulama yapilan kurumda
orgencilerden yapilmasi istenen diger ek galismalari ve/veya g¢izimleri de igeren bir rapordur.
Yogun ¢izim, fotograf ve gorsel materyalden olusan ekler (CD, DVD, vb.) hazirlanarak ilgili
Ogretim elemanina teslim edilmelidir.

Zamaninda teslim edilmeyen ve bu kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar
degerlendirmeye alinmaz ve 6grenci Mesleki Uygulamalardan basarisiz sayilir.

Mesleki Uygulamalar1 “Bagsarisiz” olarak degerlendirilen Ogrenciler Mesleki Uygulamay:
tekrarlamak zorundadirlar. Mesleki Uygulamalari tamamlanmayan égrencilerin mezuniyet ve
ctkis islemleri yapilmaz.

1. Sayfa Diizeni ve Yazim Kurallar1

1. Mesleki Uygulama Dosyasi, A4 boyutunda beyaz kdgida yazilmis ve ilgili birimden
alinan kapak sayfasi ile ciltlenmis sekilde ilgili 6gretim elemanina sunulacaktir.

2. Mesleki Uygulama Rapor Sayfalari, bilgisayarda 12 punto biiyiikliigiinde, iki yana
yaslanmig, Times New Roman fontu ile 1,15 satir aralikh ve her paragraftan sonra 6
nk bosluk olacak sekilde yazilmalidir.

3. Rapor Sayfalarinda, béliim bashklar: biiyiik harflerle 12 puto, alt boliim bashklari ise
kelimelerin ilk harfleri biiyiik olarak sola dayal sekilde 12 punto ve koyu olacaktir.
Rapordaki boliim bashklarinda sayisal karakterleri kullamilarak (1., 2., 3. gibi)
numaralandirilir.  Alt boélimler de benzer sekilde (1.1., 1.2., 1.3. gibi)
numaralandirilabilir.

4, Mesleki Uygulama raporunda yapilan ¢aligmalar ile ilgili resim, sekil, tablo v.b. ilgili
boliim bagliklar: altinda veya ekler boliimiinde yer verilerek, bunlar da (Sekil-1., Tablo-
1., Ek-1 gibi) numaralandirilir. Rapor sayfalarina sayfa numarasi, sayfanin altinda ve orta
kisimda verilmelidir.

5. Yayinlanan Mesleki Uygulama Dosyasi sablonundaki sayfalar ihtiya¢ duyuldugu sayida
cogaltilarak kullanilacaktir.

2. Rapor Yazim Plam

Mesleki Uygulama Raporu asagidaki boliimlerden olusur.
> Kapak Sayfasi

> I¢ kapak

> Giris

> Icindekiler



> Ozet

» Mesleki Uygulama Raporu ana metni
> Sonug

> Ekler (varsa)

Kapak Sayfas1 : Mesleki Uygulama Raporunun 6n kapagina basilacak bilgileri
icermektedir. Kapak sayfasit EK-1’de verilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.

I¢ Kapak: I¢ kapak EK-2°de verilen formata uygun olarak hazirlanmali ve isyeri
sorumlusuna imzalatilmalidir.

Giris: Mesleki Uygulama yapilan isyeri ile Ogrencinin okudugu boliimiin ilgisi, énemi
beklentiler hedefler belirtilmelidir.

Icindekiler : Mesleki Uygulama Raporunda yer alacak bilgilerin yer aldif1 bsliim veya
bagliklar bulunduklar sayfalar belirtilerek sistematik bir bigimde “Igindekiler” sayfasinda
gosterilmelidir.

Ozet : Rapor metninin 6zetini igerecek sekilde Mesleki Uygulama ¢alismasinin amact,
kapsami, kullanilan yontemler ve varilan sonuglar agik olarak bir sayfayr gecmeyecek
sekilde belirtilir.

Rapor Ana Metni : Mesleki Uygulama Raporu ana metninde, Mesleki Uygulama

sliresince igyerinde yapilan ¢aligma, gozlem ve aragtirmalara ayrintili olarak yer verilir.

Rapor ana metninde Mesleki Uygulama yapilan kurulusla ilgili asagidaki bilgiler yer

alabilir.

% Kurulusun adi ve adresi, faaliyet alani, gelisimini tanitan kisa tarihgesi, ¢alisan eleman
sayist ve niteliklerine gére simiflandirmasi (is¢i, teknisyen, Miihendis, idari personel
v.b.).

% Isletmenin imal ettigi tirtinler, {iretim kapasitesi, temel hammaddeleri, malzeme
tedarik yontemleri, yillik tiretim miktarlar1 ve hedef pazarlari v.b. agiklanir.

% Ogrencinin Mesleki Uygulama sirasinda gergeklestirdigi gérevleri ve bu gorevlerle

ilgili olarak yaptiklarim agiklar, varsa gorsel dokiimanlar rapora ekler.

« Ogrencinin bsliimiinde almig oldugu teorik egitimin ne tiir uygulamalarim gérdiigii
ornekler vererek acikca belirtir.

Sonug¢: Ogrencinin Mesleki Uygulama yaptirilan isyerlerinde; tiretim ve hizmet
stirecinde verimliligi arttirabilecegi diisliniilen goriis ve onerileri, Mesleki Uygulama
calismasindan beklentiler, elde edilen kazamim ve beceriler agiklanacak, is ve isyeri
teknik yonden irdelenerek uygun 6nerilerde bulunulacaktir.

Ekler : Mesleki Uygulama ¢alismasi sirasinda yapilan ¢izimler, veriler ve raporlara yer
verilecektir. Her bir “Ek” sunus swrasina gore Ek-1, Ek-2, Ek-3 seklinde
numaralandirilmalidir. Bu boliimde yer alabilecek resim, tablo ve rapor gibi ekler A4
boyutunda diizenlenecek, proje ve ¢izim gibi ekler ise mithendislik standartlarina uygun
sekilde katlanarak Mesleki Uygulama Dosyast ile birlikte ilgili 6gretim elemanina
sunulacaktir.



eeeee: MESLEK YUKSEKOKULU
MESLEKi UYGULAMA RAPORU

Adi Soyad: : (Times New Roman 12 Punto)
Programi : (Times New Roman 12 Punto)
Uygulama Yeri : (Times New Roman 12 Punto)

Ogretim Elemam1  : (Times New Roman 12 Punto)

Uygulama Dénemi : GUZ/BAHAR
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SAKARYA UYGULAMALI BiLIMLER UNiVERSITESI
MESLEK YUKSEKOKULU

MESLEKI UYGULAMA SONUC RAPORU
(Times New Roman 12 punto)

Ogrencinin Ad1 Soyadi : (Times New Roman 12 punto)
Béliimii /Programi : (Times New Roman 12 punto)
Numarasi : (Times New Roman 12 punto)
Is yerinin Adx : (Times New Roman 12 punto)
Isyeri Egitim Sorumlusu : (Times New Roman 12 punto)
Sorumlu Ogretim Elemam : (Times New Roman 12 punto)

Uygulama Dénemi : GUZ / BAHAR

Bu mesleki uygulama raporu ...... S i tarihinde asagidaki mesleki uygulama
sorumlulari tarafindan kabul edilmistir.

Is Yeri Egitim Sorumlusu Sorumlu Ogretim Elemam

Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Meslek Yiiksekokulu

(Times New Roman 9 punto)
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i isyeri Uygulamasi Dersi isyeri Sorumlusu Degerlendirme Formu

Ogrencinin Adi Soyad:

Okulu

Boliimii - Sinifi

Okul No

isletmenin Adi

Uyg. Sorumlusunun Adi Soyadi

Tarih

= Verilen tim notlar 100 tizerinden degderlendirilecektir.

* Form dénem sonunda Meslek Yiksekokulumuzun ilgili Ogretim elemanina teslim edilecektir.

Uygulama Sorumlusunun Ogrenciyi Degerlendirme Kriterleri

Notu

Calisma saatlerine uyma

Isyeri kurallarina uyma

Isyerinin gerektirdigi gtivenlik tedbirlerine uyma

Gorevlerini eksiksiz ve zamaninda yapma

Mesledgi ile ilgili temel kavramlari bilme

Teorik bilgilerini pratige uyarlama

Isyerindeki arag-geregleri uygun kullanma ve koruma

Isi ile ilgili 6neriler gelistirme
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Isindeki istek ve gayreti

10 |Mesledi ile ilgili sorumluluklarin farkinda olma

11 |Yaptidi isi raporlama

12 |Uyumlu ¢alisma

13 |Kendini ifade etme ve beden dilini etkili kullanma

14 |Oneri ve elestirilere acik olma

15 [Fiziki ve zihinsel yorgunluga dayaniklilik

Ders basari notu (Notlarin aritmetik ortalamasi):

Goriis ve Onerileriniz:

Isyeri Uygulama Sorumlusunun imzasi




