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1- Staj Yeri Arastirma

Her 6grenci 6grenim gordiigl programa uygun isletmelerde staj yeri arastirmasini kendisi
gerceklestirir. Staj yapilacak isletmeler alaniyla ilgili yerler olmak zorundadir.
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2- Program Baskanlhgi Onayi

Staj yapilacak isyeri belirlendikten sonra isletmenin uygunlugu hakkinda ilgili program baskanindan onay

alinir.
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3- Staj Yapilacak isletme, Kurum veya Kurulus Onayi

Staj kabul formu okunabilir ve eksiksiz bir sekilde doldurularak isletmeye onaylatilir. Her programa ait
staj kabul formuna okulumuz web sitesinden ulasilabiir.
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4- Staj Kabul Formu Teslimi

isletme onayindan gegen staj kabul formunun asli (esas belge) 1slak imzali haliyle program baskanhgina
veya staj isleri birimine elden ya da kargo ile ulastirilir. (Kargonun teslim edilip edilmediginin kontroll
6grencinin sorumlulugundadir.)

Elektronik ortamda gonderilen formlar zaman kaybini 6nlemek icin isleme alinacaktir. Ancak islak imzali
formlarin génderilmesi/getirilmesi zorunludur. Staj evraki geldikten sonra 6grencinin sigorta islemleri
yapilacagindan staj evraginin islak imzali aslini teslim etmeyen 6grenci staja baslayamaz. Staj evraklari

staj baslamadan en az 7 (Yedi) is glinii 6nce teslim edilmelidir.
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5- Staj Defteri ve Staj Degerlendirme Formu

Staj defterinin ve Staj degerlendirme formunun staja baslamadan 6nce b6lim sekreterligine

onaylatilmasi gerekmektedir. Onaylama esnasinda bir adet vesikalik resim gereklidir.
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6- Oprenci Saglik Sigorta Girisinin Saglanmasi <>

Ogrenci saglik sigorta girisleri staj baslangici ve bitisi arasinda meslek yiiksek okulu tarafindan
gerceklestirilir ve 6grencinin isletmede staja basladig hafta icerisinde sigorta bildirgeleri 6grencinin
staj kabul formunda belirttigi isletme e-posta adresine staj isleri birimi tarafindan gonderilir.




1- Rapor

Staj esnasinda olusabilecek bir is kazasi, rapor vb durumlarda, ilgili raporun niishasinin staj isleri
birimine ayni glin icerisinde ulastirilmasi 6nem arz etmektedir.

Zorunlu yaz staji esnasinda herhangi bir sebepten dolayi alinan rapor glin sayisi staj sonuna

eklenerek yapilir. l

2- Staj Defteri

Stajin yapilmasi ve staj defterinin doldurulmasi, her sayfanin ilgili isyeri sorumlusu tarafindan
Onaylanmasi gerekmektedir.

3- Denetim ve Kontrol

Staja baslayan 6grenciler staj sliresinde, danisman 6gretim elemani tarafindan takip ve kontrol
edilir. Ogrenciler de bu siire zarfinda danisman hocasindan bilgi edinebilir.
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1- Staj Dosyasi Teslim

Sapanca Turizm Meslek Yiiksek Okulu Sayfasinda ilan edilen tarihte ilgili program baskanliklarina

veya bolim sekreterligine teslim edilir. l

2- Staj Sinavlarinin Yapilmasi

Sapanca Turizm MYO sayfasinda ilan edilen tarihte béliim staj komisyonlari tarafindan yapilir.

3- Degerlendirme

4- Komisyon sinavi sonrasinda 0grenci notlari Sabis sistemine harf notu olarak islenir.

Bu zorunlu yaz staji akis semasi Sapanca Turizm Meslek Yiiksek Okulunda 6grenim goéren, Otel
Lokanta ve ikram Hizmetleri Béliimii ve Turizm Seyahat ve Eglence Hizmetleri Boliimii
ogrencilerini kapsamaktadir.

Meslek Yiiksekokulumuz Ascilik Programi, Turizm ve Otel isletmeciligi Programi, Turizm Seyahat
ve Eglence Hizmetleri Programi 6grencileri ll.yariyil sonunda 60 giinliik zorunlu yaz stajina ¢ikar.

=  Gerek duyuldugu hallerde ayrintili bilgiye https://www.subu.edu.tr/tr/yonergeler adresinden
ulasabilirsiniz.
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