2021-2022 Egitim Ogretim Yili Bahar Yariyih

iSLETMEDE MESLEKI EGITIM BILGILENDIRME

= 2021-2022 bahar dénemi isletmede mesleki egitim dénem staji 21 Subat 2022’ de baslayip,
17 Haziran 2022 tarihinde bitecektir.
(16 Hafta)

= Staj kabul formu igsletmeye onaylatilarak en ge¢ 14 Subat 2022 (Pazartesi) tarihi mesai bitimine
kadar elden ya da kargo, posta veya elektronik ortamdan ilgili bélim baskanligina teslim edilmelidir.
(Elektronik ortamdan evrak gonderen 6grenciler staj kabul formunun ashini géndermek ile
yukiimludiirler.)

= Staj Kabul Formunu teslim ederken yaninda “MUSTAHAKLIK BELGESI” teslim edilmesi
gerekmektedir. (Miistahaklik Belgesine E-Devlet lizerinden ulasabilirsiniz.)

= Staj kabul formu teslim etmeyen 6grencinin saglik sigortasi yapilamaz ve staja baslayamaz.

= sletmeler tarafindan meslek yiiksekokulumuza gelen stajyer talepleri oldugu takdirde okulumuz web
sitesinden guincel olarak duyurulara eklenecektir.

= Gerek duyuldugu hallerde ayrintili bilgiye https://www.subu.edu.tr/tr/lyonergeler adresinden
ulasabilirsiniz.

Donem staji igin, 6grencilerin yapmasi gereken adimlar asagida belirtilmistir.

Bu adimlar sirasiyla su sekildedir:

1- Staj Yeri Arastirma
Her 6grenci 6grenim gordigl programa uygun isletmelerde staj yeri arastirmasini kendisi gerceklestirecektir.

2- Bolim Baskanhgi Onayi
Staj yapilacak igyeri belirlendikten sonra igletmenin uygunlugu hakkinda ilgili béliim ve program baskaninin E-malil
yolu ile yazili veya s6zlu onay! alinacaktir.

3- Staj Yapilacak isletme, Kurum veya Kurulus Onayi
Staj kabul formunun okunabilir ve eksiksiz bir sekilde doldurulup isletmeye onaylatilacak. Her programa ait staj kabul
formu duyuru ekinde mevcuttur.

4- Derse Yazilma

(Derse yazilma akademik takvimde yer alan tarihler arasinda gergeklesecektir.
https://www.subu.edu.tr/sites/subu.edu.tr/files/2021-06/2021-
2022%20y%C4%B 11%C4%B 1%20Akademik%20Takvim 0.pdf

Dénem stajina gikan 6grenciler asagida bulunan dersleri segeceklerdir:

4.YARIYIL
Kodu Adi Z/S | T+U | Kredi | AKTS
TUR401 | TURKDILI Z | a0 | a 4
MYO 490 iISLETMEDE MESLEKI EGITIM 7 | 5+25 | 18 21
MYO 492  |STAJ Z | 0+2 1 5
TOPLAM 30

= Not: Eski adi Myo491 Igyeri uygulamasi ve Myo490 isyeri egitimi adi ile gegen donem staji dersleri
tek bir ders olarak birlestirilmistir. Yeni kodu ve adiyla MYO 490 ISLETMEDE MESLEKI EGITIM
olmustur.


https://www.subu.edu.tr/tr/yonergeler
https://www.subu.edu.tr/sites/subu.edu.tr/files/2021-06/2021-2022%20y%C4%B1l%C4%B1%20Akademik%20Takvim_0.pdf
https://www.subu.edu.tr/sites/subu.edu.tr/files/2021-06/2021-2022%20y%C4%B1l%C4%B1%20Akademik%20Takvim_0.pdf

5- DIKKAT ONEMLI!!

Staj Yapilacak isletme, Kurum veya Kurulus’un stajyer 6grenci takip sistemine kayit olusturmasi

Staj yapilacak igsletme ile anlasma yapan dgrenci donem staji suresince https:/muys.sabis.subu.edu.tr/

Yukarida linki bulunan SUBU mesleki egitim — uygulama sistemi Gizerinden takip edilmektedir. Ogrencinin hem devam
takibi hem de notlandirma islemi bu sistem uzerinden gerceklestigi icin firmalarin sisteme kayit ettiriimesi 6grenci igin
Onem arz etmektedir. Firma kayitlarini asagidaki baglanti Gzerinden yapabilir, kayit onaylandiginda ise kayit
esnasinda olusturdugu kimlik ve parola ile sisteme giris yapabilir.
https://muys-admin.sabis.subu.edu.tr/Account/Create

Sisteme kayit yapan isletme yetkilisi “3+1 Ogrenci Talep islemleri” meniisiinden girerek istihdam etmek istedigi
bolimu de secerek istedigi 6grenci sayisini sisteme kontenjan olarak agmasi gerekmektedir. (6r. Ascilik 5 6grenci,
Turizm Seyahat Hizm. 4 égrenci veya Turizm otel Isletmeciligi 2 6grenci gibi.)

Sistem Kullanim Video anlatimlari https://muys.sabis.subu.edu.tr/ ana ekranda mevcuttur.

6- Staj Kabul Formu Teslimi

isletme onayindan gegen staj kabul formunun ash (esas belge) i1slak imzali haliyle bélim bagkanligina veya staj
isleri birimine elden ya da kargo ile ulastirilacaktir. (Kargonun teslim edilip edilmediginin kontroll 6égrencinin
sorumlulugundadir.)

Elektronik ortamda gonderilen formlar zaman kaybini 6nlemek icin isleme alinacaktir. Ancak islak imzali

formlarin génderilmesi/getiriimesi zorunludur. Staj evraki geldikten sonra 6grencinin sigorta islemleri yapilacagindan
staj evraginin islak imzal aslini teslim etmeyen 6grenci staja baslayamaz.

7-  Ogrenci Saglk Sigorta Girisinin Saglanmasi

Ogrenci saglik sigorta girisleri staj baslangici ve bitisi arasinda meslek yiiksekokulu tarafindan gerceklestirilir ve
ogrencinin isletmede staja basladidi hafta icerisinde sigorta bildirgeleri grencinin staj kabul formunda belirttigi isletme
e-posta adresine staj isleri birimi tarafindan génderilir.

8- Denetim ve Kontrol
Staja baglayan dgrencilere staj siresinde, danisman 6gretim elemani atanir ve danigman 6gretim elemani tarafindan
yerinde ve uzaktan takip ve kontrol edilir. Ogrenciler de bu siire zarfinda danisman hocasindan bilgi edinebilir.

9- Rapor
Staj esnasinda olusabilecek bir is kazasi, rapor vb durumlarda, ilgili raporun niishasinin staj igleri birimine ayni giin
icerisinde ulastiriimasi 6nem arz etmektedir.

10- Staj Ara Rapor
Her 6grenci staji esnasinda edindigi bilgi, beceri ve kazanimlarini mesleki uygulama yénetim sisteminde yer alan

mesleki uygulama staj raporu yazim kilavuzunu inceleyerek buna uygun bir sekilde hazirlar ve ara rapor olarak Vize
haftasinin bittigi Cuma giini is gliniine kadar danisman hocasina teslim eder.

11- Staj Ana Rapor

Her 6grenci staji esnasinda edindigi bilgi, beceri ve kazanimlarini mesleki uygulama yénetim sisteminde yer alan
mesleki uygulama staj raporu yazim kilavuzunu inceleyerek buna uygun bir sekilde hazirlar ve ana rapor olarak Final
haftasinin ilk Cuma glint is gliniine kadar danisman hocasina teslim eder.

12- Degerlendirme (Final sinavi)

isletmede mesleki egitim stajinda olan dgrenciler final sinavlari haftasinda sinav programinda belirtilen takvimde yer
alan sinav gunu ve saatinde, bu ders ile ilgili sisteme yuklenen ders notlarindan sorumlu olarak final sinavina girmekle
yukUmlddurler. Bu not 6grencinin final notu olarak sisteme girilir.

NOT: Universitemizin standart rapor dosyasini Staj Isleri biriminden temin
edebilirsiniz. Raporlarda standart disi kapaklar degerlendirmeye alinmayacaktir.



https://muys.sabis.subu.edu.tr/
https://muys-admin.sabis.subu.edu.tr/Account/Create
https://muys.sabis.subu.edu.tr/

